《住房公积金个人住房贷款借款申请表》填表说明

一、总体说明
《住房公积金个人住房贷款借款申请表》（以下简称“申请表”）是借款申请人向管理中心贷款经办部门提出个人贷款的书面申请，需由借款申请人根据个人真实情况填写。管理中心贷款经办部门将依据申请表中的内容完成贷款系统电子数据录入，并通过贷款系统打印申请表一式两份，经借款申请人签字确认后作为贷款申请资料留存。借款申请人填写申请表时，应确保内容真实有效，所填写内容与填写框名称相对应，字迹清晰可准确辨认，对于填写后需要修改的内容，可直接在原处进行修改，但修改后的内容应可准确辨认。对于借款申请人在填表时无法确定的内容，可暂不填写，在办理手续过程中，管理中心贷款经办部门工作人员会依据提交的贷款资料对应信息进行补录或与借款申请人充分沟通了解情况后进行补录。
二、借款人基本情况部分填写说明
1.购房人为借款申请人之一，借款申请人配偶为借款申请人之二。若夫妻双方均为购房人，则购房人排序在前的为借款申请人之一，配偶为借款申请人之二。
2.姓名、出生年月按借款申请人实际情况填写，以有效身份证件上的为准。
3.性别填写男或女。
4.婚姻状况的可选项为未婚、已婚、离异、丧偶，按照实际情况填写。对于离异的，应根据离婚资料填写离婚时间，其中离婚证应填写离婚证登记时间，法院判决书或民事调解书应填写法律文书生效时间。
5.有效身份证件类型：居民身份证、军官证、外国人永久居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证（其中，居民身份证优先）。
6.证件号码根据有效身份证件上记载的证件号码填写。
7.固定电话号码、手机号码1、手机号码2至少应填写其中的一项。其中对于在职职工，固定电话填写工作单位电话；离退休职工，固定电话填写现住址电话。
8.借款人现住址按照目前住址填写。
9.户籍所在地按照户籍资料记载信息填写，填写到户籍所在省份、城市及区。
例如：北京市东城区或河北省石家庄市新华区。
10.邮政编码按照家庭地址对应邮政编码填写，若不了解具体编码，可填写“100000”
11.现工作单位及部门填写借款申请人工作所在单位及部门全称或对应简称。
例如：“中国建设银行股份有限公司北京市分行”可简写为“建行北京分行”。
12.现单位工作年限填写目前所在单位总的工作年限。
13.单位地址填写现单位地址，应具体到街道、门牌号及所在楼层。
例如：北京市丰台区方庄芳城园三区18号楼2层208室。
14、职务类别应根据个人情况如实填写。

例如：无、办事员、科员、副主任科员、主任科员、副科长、科长等。
15.职称类别应根据个人情况如实填写。

例如：无、工程技术人员、思想政治工作人员、经济专业人员、会计专业人员、小学教师等。
16.职业类别应根据个人情况如实填写。

例如：国家机关、党群组织、企业、事业单位负责人；专业技术人员；办事人员和有关人员；商业、服务业人员等。
17.学历应根据最高学历如实填写。

例如：研究生教育、大学本科教育、大学专科教育、中等职业教育、普通高级中学教育、初级中学教育、小学教育、其他。
18.借款申请人之二信息按照借款申请人之一信息填写要求填写，参贷关系填写“夫妻”。
三、拟购房情况填写说明
1.购房合同编号依据此次贷款所购房屋的买卖合同显示内容为准，通常打印在合同封面右上角。
例如：预售商品房合同编号为Y*******，商品房现房合同编号为XF********
       二手房合同编号为C/CW*******
2.购房合同密码，指通过网上签约方式签署房屋交易合同的查询密码，通常为6位阿拉伯数字，可通过为借款申请人办理购房手续的售楼员、二手房中介机构、不动产登记大厅窗口等渠道进行查询。
3.网签日期，指完成房屋买卖合同网上签约的时间，通常情况可依据预售商品房联机备案表显示的备案时间、存量房买卖合同打印日期等信息进行填写，也可在北京市住建委网站查询中心对应房屋类型查询功能中，录入购房合同编号、购房合同密码进行查询。
4.所购房屋类型根据所购房屋情况如实填写。

例如：商品房期房、商品房现房、二手房、共有产权住房、经济适用房、集资合作建房。
5.所属区县应根据实际情况填写。
6.项目名称，对于一手房项目，可根据购房合同中项目名称填写，二手房可不填写。
7.楼栋（楼号），按照购房合同中记载的楼号填写。
8.房号，按照购房合同中的房号填写。
9.购房合同所载地址，按照购房合同信息填写。
10.购房首付款，按照首付款发票（或二手房首付款凭据）上的金额填写。
11.房屋总价、房屋建筑面积及单价、套内建筑面积及单价按照购房合同进行填写，若合同中没有约定的，则可不填写。
12.售房人名称需填写全称。
13.售房人证件号码应根据购房合同售房人信息填写，通常在购房合同第一页合同当事人信息处体现。
例如：房地产开发企业的营业执照注册号或二手房卖方的身份证号。
14.售房人地址填写售房人的详细地址。
15.售房人电话应按照购房合同填写，若购房合同中没有约定，则可询问购房人后填写。
16.预售许可证编号，根据购房合同对应内容填写，房屋项目信息部分体现，若购房合同中没有记载则不填写。
四、贷款情况填写说明
1.贷款金额，按照拟申请贷款金额填写，但应满足贷款金额加首付款金额等于房屋总价。
2.贷款期限，按照拟申请期限填写。
3.是否组合贷款，组合贷款中商贷贷款金额，按照实际情况选择、填写。
4.是否首套房，按照实际情况选择，但以管理中心实际核验结果为准。
5.贷款担保类型，由借款申请人根据所购房屋情况自行选择，管理中心无强制性要求。若在填写申请表时尚未确定，可不填写。
6.是否使用联名卡还款，按照实际情况选择，推荐使用联名卡。若在填写申请表时尚未确定，可不填写。
7.委托贷款银行名称，根据借款申请人个人选择填写，若在填写申请表时尚未确定，可不填写。
8.还款户名，填写还款卡持有人姓名，若在填写申请表时尚未确定，可不填写。
9.还款卡号，根据选择情况填写，若在填写申请表时尚未确定，可不填写。
10.开通服务情况，根据实际情况选择，若在填写申请表时尚未确定，可不填写。
