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1.综述
“房改售房款单位网上业务系统”（以下简称“单位网上业务系统”）是房改售房单位用于办理房改售房款相关业务的网上业务操作系统。该系统主要功能包括交存申请、支取申请、单位信息变更、查询及打印等。

（1）交存申请功能，用于提交房改售房款的交存申请或通过网银转账及上传电子影像并寄送相应材料的方式办理交存。

（2）支取申请功能，用于提交房改售房款的支取使用申请或通过上传电子影像并寄送相应材料的方式办理支取。

（3）查询/打印功能，用于查询各类业务信息，为售房单位打印交存及支取业务申请单及《业务凭证回单》等，或补打已通过网上系统申请办结业务的相关凭证，其下设交存申请历史信息查询、支取申请历史信息查询、存款查询、季度结息清单查询、网上业务流水查询、文件管理查询、凭证补打等功能，另设售房单位开户信息查询功能。

（4）单位信息变更功能，用于变更单位登记信息。

运行环境：本系统可在多种操作系统中使用并支持多种浏览器,为呈现最佳效果建议使用操作系统：Windows7、Windows8、Windows10；浏览器：推荐使用Internet Explorer 9.0及以上版本Web浏览器。

2.系统登录
（1）售房单位经办人登录北京住房公积金网（http://gjj.beijing.gov.cn/），点击页面右方【单位网上业务平台】按钮。如图1-1所示：
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图1-1
（2）点击页面中【房改售房款网上业务系统】。如图1-2所示：
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图1-2

（3）页面跳转进入“北京住房公积金管理中心（北京市住房资金管理中心）网上业务平台”，通过北京市统一身份认证平台的证书、口令、电子营业执照方式登录“单位网上业务系统”。如图1-3、图1-4、图1-5所示：
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图1-3
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图1-4
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图1-5
3.交存申请

3.1功能描述

本功能用于提交房改售房款的交存申请。

3.2功能操作

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【房改资金交存—交存申请】，进入“交存申请”页面。如图2-1、图2-2所示：
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图2-1
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图2-2

（2）按照房改售房方案及其获批准或核准文件，录入“文号”、“文件名称”、“发文单位”、“项目名称”等信息，分别选择“发文时间”、“封存标记”（交存封存款的，需要选择“是”）、“账户（二级子账户）名称”；录入“交存金额（小写）”等信息。按照实际需要，选择“存款方式”（定期、活期或封存），选择定期的，还应选择“存款期限”（三个月、六个月、一年）。如图2-3所示：
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图2-3
（3）按照交存资金性质，勾选“款项来源”。“款项来源”为“售房款”时，需点击页面右下方【交存售房明细登记】按钮，弹出“售房明细汇总信息”页面，点击【新增】按钮，弹出“房屋信息录入”页面；逐一录入所出售房屋的“自然幢名称”、“单元号”、“房号”、“购房人姓名”、“购房人证件类型”、“购房人证件号码”、“购房面积（平方米）”、“所属区县”、“本次交款金额”、“房价款（元）”和“房屋地址”等信息（也可点击【导入】按钮，将Excel版售房明细信息自动导入），点击【确定】按钮，返回“售房明细汇总信息”页面，已填写的信息会自动显示；录入完毕后，点击【保存】按钮，再点击【确认】按钮，页面返回至“交存申请”主页面。如图2-4、图2-5、图2-6、图2-7、图2-8所示：
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图2-4
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图2-5
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图2-6
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图2-7
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图2-8
（4）按照本单位实际情况，选择“付款方式”。选择“支票付款”的，在确认上述所有信息填写无误后，点击【提交】按钮，完成交存申请，弹出“业务申请已提交”页面。在“业务申请已提交”页面，点击【打印交存业务申请单】，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务申请单》。如图2-9、图2-10、图2-11所示：
[image: image14.png]| setenis

BUBES:

%5

et

EE

= (SETHS) B

FEEM (NS)

ISR

B

TOTRE

oz

WEEH:

I
SR+ | —
L —
wEEE | &
L]

N - RELE (XS)

R =ME o AR

SR





图2-9
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图2-10
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图2-11

（5）按照本单位实际情况，选择“付款方式”。选择“现金付款”或“汇款付款”的，页面显示“收款银行账户号码”和“经办网点”栏目，点击下拉按钮选择收款银行账户号码后，系统自动返显经办网点。如图2-12、图2-13所示：
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图2-12
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图2-13
（6）在“是否上传影像”栏目中，通过点击下拉按钮进行选择，选择“是”的，页面显示“经办人姓名”、“联系方式”、“邮寄地址”和“附件管理”栏目。依次输入经办人姓名、联系方式和邮寄地址（单位的收件地址）后，在“附件管理”栏目下方选中要上传影像的材料名称，点击右侧出现的“+”进行影像上传。未提交前，上传的影像可通过点击图片右下角的“×”进行删除。影像上传完成后，点击【提交】按钮，完成交存申请，弹出“业务申请已提交”页面。在“业务申请已提交”页面，点击【打印交存业务申请单】，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务申请单》。如图2-14、图2-15、图2-16、图2-17、图2-18、图2-19所示：
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图2-14
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图2-15
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图2-16
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图2-17
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图2-18
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图2-19

注：交存业务需上传的电子影像材料为：①交存申请书（必录项、采集张数范围：1-2）；②批复文件（必录项、采集张数范围：1-20）；③经办人身份证正反面（必录项、采集张数：2）。上传的电子影像须清晰、完整，格式类型限制为JPG、JPEG、PNG格式，上传后未提交前可增减、替换、删除。

（7）在“是否上传影像”栏目中，通过点击下拉按钮进行选择，选择“否”的，在确认上述所有信息填写无误后，点击【提交】按钮，完成交存申请，弹出“业务申请已提交”页面。在“业务申请已提交”页面，点击【打印交存业务申请单】，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务申请单》。如图2-20、图2-21、图2-22所示：
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图2-20
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图2-21
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图2-22
（8）如未在“业务申请已提交”页面打印，还可通过【房改资金交存—交存申请历史信息查询】功能，查询出交存申请业务流水，点击业务流水信息条中【打印申请单】按钮，打印《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务申请单》。如图2-23、图2-24所示：
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图2-23
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图2-24
（9）付款方式选择“支票付款”的，售房单位经办人持房改售房方案及其获批准或核准文件、本人身份证原件、加盖公章的《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务申请单》或《房改售房款交存申请表》及转账支票，到市住房资金管理中心任一所属管理部办理交存手续；付款方式选择“现金付款”或“汇款付款”且未上传影像的，售房单位经办人持房改售房方案及其获批准或核准文件、本人身份证原件、加盖公章的《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务申请单》或《房改售房款交存申请表》，到市住房资金管理中心任一所属管理部办理交存手续；付款方式选择“现金付款”或“汇款付款”且选择上传影像的，需将已采集电子影像的交存材料原件邮寄至已经联系的市住房资金管理中心所属管理部，审批进度可通过【查询/打印—交存申请历史信息查询】功能随时查看。

（10）市住房资金管理中心所属管理部审批不通过的，售房单位经办人可在【房改资金交存—交存申请历史信息查询】功能中选择对应的业务流水，点击【修改】按钮进行修改，修改后再次提交，也可直接发起新的交存申请；市住房资金管理中心所属管理部审批通过的，售房单位经办人可到所属管理部打印《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务受理单》，也可在单位网上系统【房改资金交存—交存申请历史信息查询】功能中选择对应的业务流水，点击【打印受理单】按钮，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务受理单》，并按受理单上的收款账户信息进行付款。如图2-25、图2-26、图2-27所示：
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图2-25
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图2-26
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图2-27
注：每笔收款业务对应的收款账号都不相同，每笔交款业务必须按照《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务受理单》上的收款账户信息进行交款。

（11）完成交存后，售房单位经办人可选择在管理部领取交存业务凭证回单，或登录“单位网上业务系统”自行打印。自行打印的，登录“单位网上业务系统”，通过【房改资金交存—交存申请历史信息查询】功能，找出“已完成”交存业务流水，点击【打印交存凭证回单】按钮，打印出交存业务凭证回单。如图2-28、图2-29、图2-30所示：
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图2-28
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图2-29
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图2-30

（12）付款方式选择支票付款的，及选择现金付款、汇款付款且未上传电子影像的，交存资金确认到账后，单位经办人向管理部申领售房款存储单；付款方式选择“现金付款”或“汇款付款”且选择上传影像的，在交存资金确认到账后，管理部工作人员开具售房款存储单，并按照售房单位经办人预留的邮寄地址给售房单位邮寄。或登录“单位网上业务系统”自行打印，通过【房改资金交存—交存申请历史信息查询】功能，找出“已完成”交存业务流水，点击【打印售房款存储单】按钮，打印出售房款存储单。图2-31、图2-32所示：
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图2-31
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图2-32
4.支取申请

4.1功能描述

本功能用于提交房改售房款支取申请。
4.2功能操作

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【房改资金支取—支取申请】，进入“支取申请”页面。如图3-1、图3-2所示：
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图3-1
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图3-2
按照经市或区房改部门出具的支取批复文件， 录入“发文单位”、“文件名称”，分别选择“支取用途”、“发文时间”、“账户（二级子账户）名称”、“付款方式”，系统自动返显“收款银行名称”、“收款账号”和“收款单位全称”，录入“支取金额（小写）”，系统自动返显“支取金额（大写）”。如图3-3所示：
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图3-3

    注：通过网上业务系统提交的支取金额不得超过“批复文件”中支取金额。

（3）录入收款银行联行号，如不确定联行号信息，可通过【联行号查询】功能查询。可点击页面下方【联行号查询】按钮，弹出“联行号查询”页面，在“支行名称”栏输入收款银行名称，勾选收款银行的“省份”、“城市”、“区县”等信息，点击【查询】按钮，页面显示出所查询银行信息；确认无误的，点击【选择此银行】按钮，返回“支取申请”页面，“联行号”自动填示。如图3-4、图3-5、图3-6所示：
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图3-4
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图3-5
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图3-6
（4）在“是否上传影像”栏目中，通过点击下拉按钮进行选择，选择“是”的，页面显示“经办人姓名”、“邮寄地址”、“联系方式”和“附件管理”栏目。依次输入经办人姓名、邮寄地址（单位的收件地址）和联系方式后，在“附件管理”栏目下方选中要上传影像的材料名称，点击右侧出现的“+”进行影像上传（未提交前，上传的影像可通过点击图片右下角的“×”进行删除）。影像上传完成后，点击【提交】按钮，完成支取申请，弹出“业务申请已提交”页面。在“业务申请已提交”页面，点击【打印支取业务申请单】，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款支取业务申请单》。如图3-7、图3-8、图3-9、图3-10、图3-11所示：
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图3-7
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图3-8
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图3-9
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图3-10
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图3-11
注：支取业务需上传的电子影像材料为：①支取申请书（必录项、采集张数范围：1-2）；②批复文件（必录项、采集张数范围：1-20）；③经办人身份证正反面（必录项、采集张数：2）。上传的电子影像须清晰、完整，格式类型限制为JPG、JPEG、PNG格式，上传后未提交前可增减、替换、删除。

（5）在“是否上传影像”栏目中，通过点击下拉按钮进行选择，选择“否”的，在确认上述所有信息填写无误后，点击【提交】按钮，完成支取申请，弹出“业务申请已提交”页面。在“业务申请已提交”页面，点击【打印支取业务申请单】，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款支取业务申请单》。如图3-12、图3-13、图3-14所示：
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图3-12
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图3-13
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图3-14
（6）如未在“业务申请已提交”页面打印，还可通过【房改资金支取—支取申请历史信息查询】功能，查询出支取申请业务流水，点击业务流水信息条中【打印申请单】按钮，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款支取业务申请单》。如图3-15、图3-16所示：
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图3-15
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图3-16

（7）选择不上传影像的，售房单位经办人持本人身份证原件、市或区房改部门出具的支取批复文件、加盖公章的《北京市住房资金管理中心房改售房款支取业务申请单》或《房改售房款支取申请表》，到市住房资金管理中心任一所属管理部办理支取手续。选择上传影像的，需将已采集电子影像的支取材料原件邮寄至已联系的市住房资金管理中心所属管理部，审批进度可通过【房改资金支取-支取申请历史信息查询】功能随时查看。

（8）市住房资金管理中心所属管理部审批不通过的，售房单位经办人可在【房改资金支取—支取申请历史信息查询】功能中选择对应的业务流水，点击【修改】按钮进行修改，修改后再次提交，也可直接发起新的支取申请；市住房资金管理中心所属管理部审批通过的，支取业务完成，直接拨付资金。

（9）支取业务完成后，售房单位经办人可选择在管理部领取支取业务凭证回单，或登录“单位网上业务系统”自行打印。自行打印的，登录“单位网上业务系统”，通过【房改资金支取-支取申请历史信息查询】功能，找出“已完成”支取业务流水，点击【打印支取业务凭证回单】按钮，打印出支取业务凭证回单。如图3-17、图3-18、图3-19所示：
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图3-17
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图3-18
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图3-19
5.单位信息变更

5.1功能描述

本功能用于变更房改售房单位信息，房改售房单位可在网上业务平台申请单位登记信息变更。

5.2功能操作

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【房改单位信息变更】，进入“单位信息管理”页面。如图4-1、图4-2所示：
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图4-1
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图4-2
（2）变更单位名称的，需点击【质监校验】，经系统外联质监系统返显最新单位信息，点击【修改】后，自行变更为与质监系统一致的单位信息，同时柜台系统单位信息内容随之一并更改，点击【退出】放弃修改。

（3）变更除单位名称外的其他单位信息的，点击需要变更的录入项，删除需变更的原有单位信息，再输入变更后的信息，其中带有“*”的信息项为必填项，其它为选填项，点击页面下方【提交】按钮，完成单位信息变更，弹出“业务办理完成”页面。如图4-3、图4-4所示：
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图4-3
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图4-4
注：在登记开户时留存核心信息不完整的，售房单位需在单位登记开户的市住房资金管理中心所属管理部补充核心信息后，方可通过“单位网上业务系统”变更单位登记信息。
6.查询及打印

6.1交存申请历史信息查询

本功能用于查询通过“单位网上业务系统”办理的交存申请。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【房改资金交存—交存申请历史信息查询】，进入“交存申请历史信息查询”页面。如图5-1、5-2所示：
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图5-1
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图5-2
（2）选择“起止日期”或输入“业务流水号”，点击【查询】按钮，在下方“交存申请信息”列表框中显示出该账户下通过“单位网上业务系统”办理的交存申请业务流水，包含“业务流水号”、“项目名称”、“交存金额（元）”、“交款方式”、“存款方式”、“存款期限”、“业务状态”及“业务操作时间”等信息项，以及“撤回”、“修改”、“打印申请单”、“打印交存凭证回单”、“打印受理单”等功能键。如图5-3所示：
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图5-3
（3）对已提交未审核业务，可点击【撤回】按钮，进行撤回；对已提交业务，可点击【打印申请单】按钮，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务申请单》；对审核不通过的业务，可点击【修改】按钮，进行修改交存申请；对审核通过的业务，可点击【打印受理单】按钮，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款交存业务受理单》；对完成交存业务，可点击【打印交存凭证回单】按钮，打印出交存业务凭证回单。如图5-4所示：
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图5-4

6.2支取申请历史信息查询

本功能用于查询通过“单位网上业务系统”办理的支取申请。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【房改资金支取—支取申请历史信息查询】，进入“支取申请历史信息查询”页面。如图5-5、5-6所示：
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图5-5
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图5-6

（2）选择“起止日期”或输入“业务流水号”，点击【查询】按钮，在页面下方“支取信息列表”列表栏中显示出该账户下通过“单位网上业务系统”办理的支取申请业务流水，包含“业务流水号”、“支取用途”、“支取金额（元）”、“付款方式”、“内部转账去向”、“存款方式”、“业务状态”及“业务操作时间”等信息项，以及“撤回”、“修改”、“打印受理单”、“打印支取凭证回单”等功能键。如图5-7所示：
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图5-7

（3）对已提交未审核业务，可点击【撤回】按钮，进行撤回；对柜台审核不通过业务，可点击【修改】按钮，进行修改交存申请；对已提交业务，可点击【打印申请单】按钮，打印出《北京市住房资金管理中心房改售房款支取业务申请单》；对完成交存业务，可点击【打印支取凭证回单】按钮，打印出支取业务凭证回单。如图5-8所示。
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图5-8
6.3存款查询

本功能用于查询房改售房款账户下资金信息。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【查询/打印—存款查询】，进入“存款信息查询”页面。如图5-9、5-10所示：
[image: image70.jpg]



图5-9
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图5-10
（2）选择“单位账户”和“申请日期”，点击【查询】按钮，页面下方显示该账户下“活期余额”“定期余额”和“封存余额”等信息。如图5-11所示：
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图5-11
6.4季度结息查询

本功能用于查询房改售房款账户下季度结息信息。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【查询/打印—季度结息查询】，进入“季度结息清单查询”页面。如图5-12、图5-13所示：
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图5-12
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图5-13
（2）选择“起止日期”和“账户（二级子账户）名称”，点击【查询】按钮，页面下方显示该账户按季度结息清单，包含“业务流水号”、“存款账号”、“起止日期”、“本金（元）”、“天数”、“利率（%）”及“利息（元）”等信息项。如图5-14所示：
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图5-14
6.5业务流水查询

本功能用于查询房改售房款账户下通过“单位网上业务系统”提交的交存、支取等业务流水。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【查询/打印—业务流水查询】，进入“业务流水查询”页面。如图5-15、图5-16所示：
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图5-15
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图5-16
（2）选择“起止日期”、“单位账户”、“业务类型”，或输入“业务流水号”，点击【查询】按钮，页面下方显示出相应交存、支取等网上业务流水信息，包括“业务流水号”、“业务类型”、“业务发生日期”、“项目名称”、“发生金额”、“业务状态”、“操作员编号”等信息项。如图5-17所示：
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图5-17
6.6文件管理查询

本功能用于查询房改售房款账户下所登记的由房改部门出具的批复文件信息。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【查询/打印—文件管理查询】，进入“文件管理查询”页面。如图5-18、图5-19所示：
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图5-18
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图5-19

（2）选择“起止日期”、“单位账户”以及“文件类型”，点击【查询】按钮，页面下方显示已登记的由房改部门出具的批复文件信息，包括“文号”、“文件名称”、“发文单位”、“收文单位”、“发文时间”、“文件类型”、“封存状态”、“项目名称”、“发生金额”等信息项。如图5-20所示：
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图5-20

6.7凭证打印

本功能用于补打通过“单位网上业务系统”办理的交存、支取等业务凭证回单。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单【查询/打印—凭证打印】，进入“凭证回单打印”页面。如图5-21、图5-22所示：
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图5-21
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图5-22

（2）打印交存业务凭证回单的，选择页面中【交存业务回单打印】页签，输入 “起止日期”或 “业务流水号”，点击【查询】按钮，查找出通过“单位网上业务系统”办理的交存申请信息；点击在申请信息流水中【打印】按钮，补打出业务凭证回单。如图5-23所示：
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图5-23
（3）打印支取业务凭证回单的，选择页面中【支取业务回单打印】页签，输入 “起止日期”或 “业务流水号”，点击【查询】按钮，查找出通过“单位网上业务系统”办理的支取申请信息；点击在申请信息流水中【打印】按钮，补打出业务凭证回单。如图5-24所示：
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图5-24
6.8售房单位开户信息查询

本功能用于查询售房单位所开设房改售房款账户的相关信息。

（1）售房单位经办人点击左侧菜单栏【查询/打印—售房单位开户信息查询】，进入“房改售房款单位开户信息”页面。如图5-25、图5-26所示：
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图5-25
[image: image87.png]| BREEREANTIER

PUEAES

wozes: oo
e (CRFRS) ER: | e i
PEFES
T (CERFS) B BTG

EnE




图5-26
在“单位基本信息”栏中选出需要查询的“账户（二级子账户）名称”，页面下方即显示出该账户下的单位开户信息，包含“账户（二级子账户）名称”、“单位开户行”、“开户银行账号”、“经办部门”、“联系电话”等信息项。如图5-27、图5-28所示：
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图5-27
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图5-28
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